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l.1 Haстoящее ПoлoхсенИe paЗpaбoтaнo B сooTBеTстBии с действyrощиМ
Tpy.цoBЬIM Зaкoнo.цaTlЛьсTBoМ Poссийскoй Фeдepaции,
Poссийскoй Федеpaции, федеpaльньtм зaкoнoМ (oб
инфopмaциoнIlЬIx TeХIIoЛoгиЯх И o зaщиTe инфopмaции>, фeдеpaльньIм
зaкolloм <<o пеpсoIIaЛЬIIьIx ДaIIIIЬIю).

1.2..{aннor пoЛoxtel{ие oпpe.цrлЯeт пoIIяTия, oбщиe щебoвaни,l и пopя.цoк
пrpсoнaJlЬHoГo yЧеTa B N,ryIrиципЕlJIЬHoM бIoдrкетнoм oбpaзoвaтеJlьIloМ

гIpr)к.цеHии .цoПoЛHиTrЛьнoГo oбpaзoвaния детeй l{eнтpe BIIeЦIкoJIЬнoгo
oбpaзoвaния <TвopЧrсTBo) гopoДскoГo oкpyгa Caмapa (дaлеe - paбoтoдaтeль).

2. ПoнятИЯ И oбщие тpебовaния ПrpсoнaЛЬHoгo yчrтa B yчpещДeнии

2.1. ПеpсoнttЛьнЬIй 1^rет (oбpaбoткa пеpсoIIaJIьнЬIx .цaHIIьIx paбoтникa) _

.цeйствия (oпеpaции) с IIеpсoн€LЛЬI{ЬIМи дaнHьIМи' BкJIIoчaя сбop,
сисTеМaтизaциIo, нaкoПЛеHие, ХpaHеIIие' yToЧHениe (oбнoвлellие' изМeнeниe),
испoльзoBaIIиe, paспpocTpaнr}Iие (в ToМ числe пepедa.ry), oбезличиBaниe'
блoкиpoв aъИe' yниЧTo}кеHиe ПеpсoнЕtЛьнЬIx дaнньIx.

ПepсoнaлЬIlЬIe,цaнIIЬIе paбoтникa _ лrобaя инфopмaция, Ilеoбxoдимaя
paбoтoдaтrЛIo B cBЯЗИ c Tpy.цoBЬIМи oTHoIIIrHияМи и кaсaloЩaЯcЯ кoнщpеTнoгo
paбoтникa, B ToМ Числе фaмилия, ИNIЯ, oTчесTBo, ГoД, Месяц' ДaTa и МeсTo
po}(дeниЯ, a.цpес, семейнoе, сoци€lJIьЕIoe' иМyщесTBеIIнoe ПoЛo)I(еI{иe,
oбpaзoвaние, пpo ф eQcИЯ' Дoxo.цЬI' ДpyГaя инф opмaция.

сoблro.цения pa6oтo.цaTеЛеМ ИЛИ ИIIЬIM ПoЛyЧиBIIIиM .цoсTyП к IIеpсoн€lJIьHЬIМ
.цaннЬIМ paбoтникa ЛицaМ тpебoвaниr o IIе.цoПyсTиМoсTи их paспpocTpaIIеIIиЯ
бeз сoглacияpaбoтникa иЛи иIIoГo зaкoннoгo oсI{oBaния.
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2.2. B ЦrЛ'Ix обсспс.tсllll,I Пpaв и свoбод paбoтникa I1pI4 тiсlry.reнии и
oбpa6отке ПrрсoIIаJiI)TlI,IХ ДeIтI.IЬIх У paбoтoдaтеля .цoлlкHЬI сoблюдaться
сЛe.ц5пощие oбщие r 1lсбоваttrтя:

2.2.I. oбрliбtl,t.tсa Пеpсoн€LJIЬHЬIХ ДaHHьIх paбoтникa
oсyщесTBляTьс,I l lсl i-]i lot[и.l.сЛll ltO l] целЯх oбеспечения сoбrпoДeНШ

иIIЬIх I{opМaTи]]I]],lх 1t])аl]ol]ЬIХ aкToB' сoдeйсTBия paбoтникаrrl B
TpyДoyсTpoйствс, t)Сr'.tсlttttl lI llpoДBDкrIIиИ пo с.гryжбe' oбеспeЧenl4Я лиlIHoй
безoпaснoсTи paбо,r llI1liО|], I(olt.г1]oЛЯ кoЛиЧrсTBa И кaЧестBa BЬIпoлIIяeМoй
paбoтьI и oбеctlс. lеi I i l  l . l  СОх ].: l lI lIocTИ иМyщесTBa.

2.2.2. Прrr (.r ] i '.!-]]l(' .] сlI}I Ir oбъемa И сoДеpжaния oбpaбaтьlBaеМЬIx
пepсoll €шЬньlХ /]aI]Ill,]). i.,]eб(.,I'Ill1lia paбoTo,цaTrЛЬ pyкoBo.цсTByеTся КoнсTиTyциeй
Poссийскoй q)с/lrl l:. llt !I{, .llэr,дoвьIм 

Itoд{rксoМ Poссийскoй Фeдepaции,

фeдеpaль}IьIМ ЗilliolI{l.l] ((o Il()')сOIIaЛЬIIЬIХ ДaннЬIю), фeдepaлЬHЬIМ зaкoHoМ (oб

инфopмaции' rttt( l t l l l \ ! l]!LI l ' ) l l l l t ,]х .геХнoЛoГияХ И o ЗaщиTе инфopмaЦии) |4

иIIЬIMи федерatr l l l l I , l \]  l  l ' l l l . .{.  r  I: l \ l l l .

2.2.З. Bсс ]]cl](:, ' l l ' ,  '] l , '  
- lс .)I ' l lI lI lЬIе paбoтникa paбoтo,цaTeЛь ПoЛrlaеT y [Iегo

сaМoгo. Еcли lJсl]сОli: l ' ,  j , l l l , , '  lr l l l l l l lьIе paбoтникa BoЗМoжIIo IIoЛ).tIиTЬ ToлЬкo y

щeтьей CTopolII,l, .I'() '-:]'.-r).J...::li JloJI)Itен бьtть yBеДoМЛеH oб эToM не Мrllee ЧeМ зa
пяTЬ paбoЧиХ l\rtсli .' l '.) Il{l' l ' l l,1.A, I(oГ.цa paбoтoДaтeЛIo нeoбХoдиМo ПoJtуIиTЬ

l.lill /JoЛ)кнo 0ЬITЬ ПoJryЧello I]исЬМенHoe сoглaсие.
] l'ltl]tj.гЬ cBoе ПисЬМеII}Ioе сoгЛaсие нa ПoЛ).tIeIIие
l 'i /r\lllItIЬIx paбoтнИКa У тpeтьeй стopoнЬI B TeчeIIиe

. .']Il.fl. ПеpеuеIrЬ ДoкyМеIIToB' пpе.цъяBляеМьIx Пpи
.|lo1)i1, oГoBoprн стaтьей 65 Tpyдoвoгo кoдeксa

МoжеT
зaкoIIoB и

тaкиe ,цaннЬIе, l,l o,l :.
Paбoтник oб'lt:iус,l'r..ll l

paбoToДaTеЛеNl llеp|. t l
?

IIЯT|4 paбoЧих 7цllсii t l l ] l (1 JI,VчеIIиЯ yBеДoМЛеIIия oT paбoTo ДaTeIIЯ.
2.2.4'  l1рс21ос, l :

ДoЛ}кнa иМеТЬ ti;ор:'rr'
зaкJIIOчеIIиИ .гpy.) (() ] ,. '

Poссийскoй сp g; ц1'1,.11 l

BПpaBe пo.гpебоrtll,].l, . .

кoдексoМ Poссlt t i i  с t;. l . ,

pltботникoМ Пpи ПpиеМе нa paбory инфopмaция

i I зllIiJIIoчeTII4И,lpy.цoBoгo .цoгoBopa paбoтo.цaтелЬ
l I.C.] l I,II I)Iе .цoкyМrHTЬI, Пpr.цyсMoTpeнньle Tpyдoвьrм

Пpeзидентa 1)Оссtt , , . ' i

)ll] il1t,1' иIIЬIМи QеДrpaJIьIIЬIМи зaкoнilМи, УКaзaNIИ
)с,rlсрllции, и ПoсTaнoBлeIIияМи ПpaвитeлЬсTBa

Poссийскoй фе' l tс l l i l  l  l  l '  ]  l

2.2.5. l )a5о, l . l  ] . ' ' l  ,  : ' ' . l l l

ПepсoHaJIЬIIIэIC .] le]1i]I . .  - '  ) l o еГo lloЛиTиЧескиx' peлигиoзIIЬIх и инЬIХ
B cлyчa'Iх' I{епoсpe/цсTBeIIHo сBязaIIIIЬIx с
B сooTBеTсTBии сo сTaTЬеЙ 24 КoнстиryЦии

yбeждeни.lrх 11 \lil'*

BoпpoсaN{и Tрy/lО ]] I,r }:

Poссийок9f1 {p921с1lll, l :

o чaсTIIoй }ltиЗ1l]t 1l: l i ' .
2.2.6, l ) l tб i l  l . -

пepсoн € lJ lЬI lЬ]л .r l ' l l l ]:]

oбъe.цинеIIl{,Iх I I-rl l l

пpe.цyсMo.].'pсt I t t t,l r t]',

2.2.7. 11рlr l l ' r : .
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иМееT IIpaBa Пoл)пIaTЬ И oбpaбaтьlвaть

oбpaбaтьIвaть

l.О,I l :ll.еJlЬ BПpaBе ПoJIyчaTЬ и oбpaбaтЬIBaTЬ .цaнIIьIe
()ji;,lto c rгo ПисЬМеHIIoгo сoгЛaсия.
ltL] ИMееT ПpaBa ПoлyчaTь kl

.ill.t.tlит<a o еГo ЧЛеtIсTBe B oбщeствeIIIIЬIx

с:tlloзttoй .цеЯTеЛЬHocTи, зa искJIк)ЧеIIиеМ сщДlaeB'

, l \ l  зeкoIIoМ.

]"li''tItсItий' ЗalpaГиBaloщиx инTеpeсьI paбoTникa'

paбoTo,цaТrJll, l iО ]l] ]ti-l oсIIoBЬII]aTЬся ъIa пеpсoIIaJIЬHЬIx 'цaIIHЬIx
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paooTникa' пoщДIeI{нЬIx искJIIOчиTеЛЬHO B pезyЛЬTaTе иx aBToМaTизиpoBaннoй
oбpaбoтк уI ИЛИ элrкTpolrlloгo пoЛ).EIeIIия.

2.2.8. Зaщитa пеpсoIIaлЬIIЬtx ,цaIIHЬIх paбoтникa oT нeПpaBoМeplloгo их
испoлЬзoBaпИЯ ИIIИ УTpaTЬI .цoЛxffia бьrть oбeспечeнa paбoтo.цaтeJleМ зa сЧеT
сoбственIIьIx оpе.цсTB и B ПopЯ.цкe' yсTaнoBЛeннoМ фeдеpaльIIЬIM зaкolloМ.

2.2.9. Paбoтники И их Пpe,цсTaBиTeЛи .цoЛ)кIrЬI бьrть oзIIaкoMЛeHьI с
,цoкyМеIlтaМи paбoтoдaтеля, yсTaIraBлиBaIoщиМи ПopЯ.цoк oбpaбoтки
Пеpcoн€UIЬнЬIx.цaIIHьIx paбoтникoB' a TaЮке oб иx ПpaBax и oбязaнHoстяx в этoй
oблaсти.

2.2.|0. Paбoтники Hе дoлжнЬI oTкЕBьIBaTЬся oT сBoих ПpaB Ha сoxpallеHиe
и зaщиTy тaйньr.

2.3. ПиcьМеIlнoe сoГЛaсие paбoтникa нa oбpaбoткy сBoиx I]еpсoнzшIьIIЬIx
ДaIIнЬIx,цoЛ}кнo BкЛIoЧaTЬ в себя:

фaмилиtо, иINIЯ) oTЧесTBo' a.цpес paбoтникa' IIoМеp oсHoBнoгo .цoкyMrIITa'
y.цoсToBеpяIощегo еГo ЛичнoсTь, сBеДеIIиЯ o.цaTе BЬI.цaЧи yкЕtЗaнHoГo.цoкyМеIITa
и BЬIДaBIIIeМ rГo opГaне;

IIaиМeIIoBaниe и a.цpeс paбoтoдaтеЛЯ' ПoлyчиBIIIегo сoгЛaсиe paбoтникa;
цeJIь oбpaбoтки IIеpсoH€UIЬHьIх .цaнIIЬIх;
ПеpeчeнЬ IIеpсoH€IJIЬI{ЬIХ .цaнIIьIx, нa oбpaбoTкy кoTopЬIx ДaeTcЯ сoгЛaсие

paooTlrикa;
пepеЧrlrЬ Дeiтcтвиiт с Пеpсoн€шIЬIIьIМи .цaнньIМи, IIa сoBеpIIIeниe кoTopЬtХ

.цaеTся сoгЛaсиe, oбщее oписaHиe исI]oЛЬЗyеMЬIx paбoтoдaтeJleМ спoсoбoв
oбpaбoтки Пеpсoн€tЛЬIIЬIx дaнIIЬIх;

сpoк, B TеЧеIIие кoTopoгo действyет сoглaсиe' a TaЮI(е пopяДoк еГo
oTзЬIBa.

Для oбpaбoтки пеpсoн€tJIЬIIЬIХ .цaHIIьIХ' сo.цеp)кaщIlxcЯ B сoгЛaсии
paбoтникa, BЬIpDкeнIIoМ B ПисЬМeннoй фopмe нa o1paбoTкy егo IIеpсoH€lJIЬIIЬIx
.цaHIIЬI)Ь .цoПoJIниTеЛЬI{oе сoГлacиe не тpебyется.

3. Пopядoк хpaIIеHия, исIIoЛЬЗoBaНIIЯ || ПepеДaчи ПеpсoHaЛЬIIЬIx
.цaIIHЬIх paбoтникoв

3.1. Хpaнellие ПepсoHЕUIЬIIЬIх .цaнIIЬIx paбoтникoв paбoтo,цaTеЛеМ дoлrкIlo
oсyщесTBJIяTЬcя B фopмe, пoзвoляroщей oпpе.цеЛиTЬ сyбъект пepсoH€rЛЬI{ЬIх
.цaIIHЬIx' не .цoЛЬIIIе, ЧеМ эToГo тpебyтoт цеЛи иx o6paбoTки' ПoсJIe чeгo oI{и
Пo.цле}кaT yI{иЧTo)кениЮ.

3.2. ПеpсoнaлЬI{ЬIе .цaHIrЬIr paбoтникoв BМесTe с неoбxo.циМЬIМи
.цoкyМeнTaМи, сoгJIaсHo Tpy.цoBoMy зaкoHoдaTелЬсTBy' пepe.цaloTся нa xpaHеHие
B oT.цeЛ кa.цpoB paбoтoдaтеля, a пo oПЛaTe TpyДa в бyxгaлTepиIo. Пopядoк
xpaнеIIи,I и исПoлЬзoBaниЯ yсTaIIaBЛИBaeTQЯ c сoблюдениеM тpeбoвaний
Tpyдoвoгo кo.цeксa Poссийскoй Федеpaции vI oПpe.цеЛяeTсЯ BIIyTpеHHиMи
ЛoкaЛЬнЬIМи aкTaМи paбoтo,цaTeля (Пepе.reнЬ .цoкyМенToB с yкut:lallиrМ сpoКoB
Хpaнellия) дл" oTДeЛa кa.цpoB' бyхгaлте pИИ И ДрyГих llo.цpaз.це лeниit.
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Paботo.цaтeль oбесПrчиBarT xpaнellиe пepBичной у"rетнoй докyмe HtaЦI4II
Пo r{eTy TpyДa и егo oIIЛaTЬI, к кoTopoй oтнoсятоя дoКyМенты пo гIетy кa.цpoB'
.цoк)ДvIеIrTьI пo yЧeTy испoЛьЗoв,aшИЯ paбo.lегo BpeМeIIи' vI paсЧeToв с
ПеpсoнЕUloМ пo oПЛaтe тPУдa <<УнифициpoBaIIньIе фopмьr пepBиЧIIoй уrетнoй
.цoкyМеEITaЦИИ Пo yЧетy Tpyta и еГo oпЛaTьI)> и Инcтpукция пo пpиМeI{еIIиIo и
зaIIoЛIIeнитo фopм ПepBиЧнoй уtетнoй докyмeIITaции Пo rlетy TpyДa и rгo
oПлaTЬI, yTBrp}к.цеIIнЬIе ПoсTaнoBлеHиеМ Гoскoмстaтa Poссии oт 5 яHBapя 2004
ГoДa J\b 1.

oснoвньtМ дoкyМенToМ' сo.цrpжaщиМ ПepсoнЕtJlЬ[lЬIе .цaннЬIе o paбoтникe
ЯBIIЯeTcЯ Tpy,цoBaя кHи)I(кa. ПoстaнoвЛениeМ ПpaвителЬсTвa PФ oт 16 aпpеля
200з гo.цa Ns 225 yTвepх(.ценьl ПpaвиЛa Be.цеHИЯ И xpalrения Tpy,цoBЬIx кIIижeк'
изГoToBЛ 9P.LTЯ блaнкo в Tpy.цoBЬIx кI{иже к и oбе спеч eHkIЯ ими pa6 oтoдaтeлeй.

Кpoме ToГo' нeoбxo.цимьlе сBеДеIIиЯ o paбoтникe фopмиpyroтся ДЛЯ
пpе.цсTaBлeния иx B opгaньr ПенсиoнI{oГo фoндa дЛя Bе.цeHvIЯ ИHДИBи.цy€UIьI{oгo
(пеpсoнифициpoвaннoгo) )п{еTa B сисTеМе oбязaтeлЬHoгo ПrIIсиoHIloгo
сTpaxoBaния.

з.з. Пеpедava пеpсo}IaлЬнЬIх .цa}IIIЬIх paбoтникa y paбoтoдaтeля
oсyщесTBЛяеTся пpи сoблIo,цeнии слеДyloщих щебo вaниЙ:

3.3.1. PaбoтoдaTeль Hе иMееT IIpaBa:
сooбщaть пepсo}IzlЛЬHЬIe /цaннЬIе paбoтникa щeтьeй сTopoнe бeз

писЬМeнI{oгo сoГЛaсиJl paбoтникa, зa искJIIоЧeниеМ сЛ).чaeB' кoгДa эTo
нeoбхoдиМo B целяХ ПpeДyгIpe)кДeниЯ yГpoЗЬI х(и3IIи и з.цopoBью paбoтHv|Кa) a
Taкже B сЛyчaЯХ, yсTaIIoBлеIIнЬIХ федеpaльнЬIМ зaкoнoN{;

сoo0щaTЬ пepсoн€lJIЬIIЬIе
егo ПисЬМенIIoГo сoгЛaси,t;

дaнI{ЬIе paбoтникa B кoММepЧескиХ целяx бeз

o BoзМo)IсloсTи

зaIIpaIIIиBaTЬ инфopмaцитo o сoсToЯIIии З.цopoвья
иcкJIIочeI{иeМ Trx све.цений' кoTopьIe oTHoсяTся к Boпpoсy
BьIПoJII{eния paбoтникoм тpyдoвoй фyнкции.

paбoтникa, Зa

з.з.2. Paбoтодaтель oсyщeсTBIIЯeT ПеpеДaчy ПrpсoнaЛЬнЬIx .цaIIнЬIx
paбoтникa B IIpеДеЛaХ сBorГo yЧpеж.цeния B сooTBeTсTBИvI с Лoк€lЛЬIlьIМи
нopМaTиBIIЬIIvlи aкTaMи уIpеxqцеI{иЯ' с кoTopьIМ paбoтник .цoЛ)кeн бьrть
oзIIaкoМЛеII Пo,ц pocllисЬ.

3.3.3. Paбoтoдaтeль pЕlзpеIIIaeT ДосTyп к IIеpсoIraпЬIlьIМ .цaнIrьIМ
paбoтникoв ToJIЬкo сIIециaГIЬHo yIIoЛнoМoЧеIIHЬIМ лицaМ, ПPИ эToМ yкit3aнIlЬIr
Лицa .цODкIIЬI иМеTЬ ПpaBo ПoЛyЧaTЬ Tе Пеpсoн€lJIЬI{ЬIе ,цaIIньIe paбoтникa,
кoTopЬIе неoбхoдиMЬI .цЛя BьIпoлнeIIия кoнкpеTIIЬIx фyнкций.

3.З.4. Paбoтo.цaтеЛь Мo)кеT Пеpе.цaTЬ Пеpсoн€lльHЬIe дaIIIIьIе paбoтникa
пpe.цсTaBиTелЯМ paбoтникoB B ПopЯДке, yсTaнoBЛeHIIoМ TpyдoвьIМ кo.цeксoМ
Poосийскoй Фeдеpaции, vI oГpaHиЧиTЬ эTy инфopмaциro ToлЬкo TеМи
ПepсoIraJIЬнЬIМи .цaIIнЬIМи paбoтникa, кoTopЬIе нeoбxo,цимЬI .цля BьIПoлHеIIи,I
yк€BaнньIМи пpе.цс TaBvITeЛЯМи иx фyнкций.

з.з.5. Paбoтoдaтель oбязaн пpе.цyпpеДkITЬ ЛИЦ, пoJryчaloщиx
Пеpсoн€UIЬIIЬIе .цaнHЬIe paбoтникa, o ToМ' ЧTo эTи дaнItЬIe МoryT бьIть
исПoЛЬзoBaнЬI ЛиIIIЬ B цеЛях' .цЛя кoTopЬIх oHи сooбщaroTcщ И тpебoвaтЬ oT эTиx
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лиII Пo.цTBеpжДеIIиЯ ToГo' ЧTo эTo IIpaBиЛo сoблIo.цeнo. rlицa, пoJIrIaIoщие
пepсoнaльньIе .цaнIIЬIе paбoтникa, oбязaньr сoблroдaть pе)IшМ сеКpеTHoсTи
(кoнфилeI{ци€LJIЬIIo сти).

ПrpсoнuUIЬIIьIх ДaIIнЬIX и кpyГ Лиц, ПеpсoнЕlJIьI{ЬIe .цaннЬIe кoTopьIx пo.цле}кaT
oбpaбoтке, a TaЮке oПpе.цеJUIIoщrГo ПoлHoМoчия paбoтoдaтeля (''p,
paсследoBaнии IIесЧaсTI{oгo cЛyЧaЯ Ha пpoизBo.цстBе B сooTBетсTBkIуI с TК PФ,
Пpи yПJIaTе I{aJIoГoB B cooTBеTсTBии с HК PФ, пеpе.цaЧa B opгaнЬI ПФP и Дp.)

oбpaбoткa [еpcoнaJIЬI{ЬIx .цaнHЬIx oсyщесTBJIяeTсЯ B цeЛяx исПoЛI{ения

з.4. Coглaсия paбoтникa Ha oбpaбoткy eгo IIepсoнaлЬHЬIx .цaIIHЬtх He

щeбyeтся B сЛе.цyloщиx cJl)Д{aЯx:
oбpaбoткa

федеpaльIIoГo

тpyдoBoгo .цoГoвopa, ЗaкЛIoчеIIнoГo Ме)кДy paбoтникoM и paбoтoдaтeлеМ;
oбpaбoткa llеpcoнaЛЬнЬIx ДaнIIЬIх oсyщесTBIIЯeTcЯ .цЛя сTaTисTиЧrскиx

ИЛLI иHьIx HayЧIIЬIХ цеЛrи
ПepсoIIaЛЬIIЬIХ ДaIIIIЬIX;

oбpaботкa ПrpсoнЕLJIЬI{ЬIХ .цaIIнЬIx неoбхoдимa tЛЯ
з.цopoBЬя ИЛИ ИHЬIx )кизненнo Ba)кньIх иI{Tеpесoв paбoTIIикa'

сoглaси,I paбoтникa HеBoЗМo}I(нo.

4. Гapaнтии paботникaм И зaщиTa иx
хрaHящIrхся B yЧpе)ItДеHии

4.| . P aбoTники иМеIoT ПpaBo IIa .цoсTyП к сBoиМ пеpсoIIaЛЬнЬIМ .цaHHЬIM.
4.|.I. Paбo,гник иМrеT ПpaBo Ha I]oлyЧеHиr свeдeний o paбoтo.цaтeлe' o

МeсTе eГo llaХox{.цltlиЯ' o I{aJIичии у paбoTo.цaTeЛя eгo IIеpсoн€lлЬнЬIх дaIIIIЬIx,
oзIIaкoМЛeние Пеpcoн €шЬ}IЬIМи,цaIIHЬIМи, Зa искЛIoЧel{иeМ сщrЕIaеB,

Пpe.цyсMoTpеHнЬIх федеpaльIIЬIМ зaкoнoм кo ПepсoH€rПЬIIЬIx.цaHIIЬIю). Paбoтник
BIIpaBе щебoвaть oт paбoToДaTеля yToчнеIIиЯ сBoиx пеpсoHaJIьIIЬIx .цaHIIЬIx' иx

блoкиpoвankIe ИЛИ УHkIЧTo)кrHие B cЛyчaе, еcЛи ПеpсoH€lJIьHЬIe ,цaнIIЬIe яBЛяIoTся

HeПoлньIМи, yсTapеBI]IиМи, IIе,цocToBеpIIЬIМи' IIезaкoнHo пoJtrIеIIIlЬIМи или IIe

яBляк)Tся неoбxo.циМЬIМи ДЛЯ ЗaЯг.Леннoй цеЛи oбpaбoтки' a тaк)кe ПpиIIиМaTЬ

пpe.цyсМoTpеI{IIЬIr ЗaкoнoM МеpьI tlo 3aщиTе сBoиx пpaB.

Paбoтник BПpaBе тpебoвaть oT paбoтoдaтeля изBещeIIи,I Bсex ЛИЦ,

кoтopьIМ paнеr бьtли сooбщеньI I{rBеpнЬIe иЛи I{eПoЛIIьIe IIepсoн€tJIьHЬIе ДaIrIIЬIе
paбoтникa, oбo Bсех ПpoиЗBе.цe}IItЬIх B IIиx искЛк)ЧеHиI'IX' испpaBлен'I4Яx ИIII4

.цoIIoлнeIIияx.
4.|.2, CвеДения o IJ'aJIИЧиIИ Пеpсoн€tJIЬньIХ ДaннЬtx .цoлжIIЬI бьlть

пpe.цoсTaBJIецЬI paбo.гtlиity paботoдaтелеМ B дoстyпнoй фopме 14 B них Hе

.цoл)кHЬI сo.цеp )к aTЬ с'I II еp с oH aJIьнЬIе .цaHIIЬIе .цpyгиx paбoтникoв.

4.|.з. loстyп I( сBoиМ ITеpсoнaJIЬI{ЬIМ дaIIньIM пpe.цoсTaBЛяеTся paбoтникy

или егo зaкoHIIoМy ПрrДcTaBиTеЛIo пpи oбpaщеI{ии к paбoтo.цaTeЛIo либo пpи
Пoлrle}Iии paбoтoдaTелrМ ЗaПpoсa paбoтникa ИЛvI eгo зaкoIIHoгo

ПеpcoIIaJIЬньIХ .цaнIIьIx oсyщесTBЛЯeTся IIa oснoBaнии
зaкoнa, yсTaIIaBЛиBaIoщегo еe цeЛЬ, yсЛoBи,I IIoJtrIeHи,I

Пpи yсЛoBии oбязaтельHoгo oбезличиBaНklЯ

зaщиTЬI )кизни'
есЛи пoЛyчellие

пеpсoнaЛЬIIЬIx дaнIIЬIх'

Пpe.цсTaBИTeЛЯ, Зaпpoс ДoЛх{rн бьiть B IIисЬMеннoй фopмe и сo.цepжaTЬ IloМep



oсIIoBнoгo .цoкy.МeнTa' y.цoсToBepяющегo
зaкollHoгo цpе.цстaBvlTeIIЯ' сBеДeния o .цaTе

ЛиtlIIoсTЬ paбoтникa уIIIиI eгo
BЬI.цaчи yк€tзalrнoгo дoкyN{eHTa v\

BЬI/цaBIIIеM егo opгallе И сoбствeнIlop)п{нFo Пo.цПисЬ paбoтникa ИIILI егo
зaкoннoгo ПpеДсTaBиTеЛЯ. Зaпpoс Mo)I(eт бьlть нaIIpaBлeн B эЛекTpoннoй фopмe
И Пoдписaн электpoннoй цифpoвoй IIo.цпиcЬIo сooTBеTсTBии
зaкoнo.цaтeЛьсTBoМ Poссийскoй Фeдеp aЦИИ.

PaбoтoДaтель oбязaн пpеtoсTaBиTЬ пеpсoнальHьIe .цaнHьIе paбoтникy или
eгo зaкoHIIoМy ПpеДсTaBиTeЛIo B TeчеIIие ДecЯTИ paбo.rиx Днeй с .цaTЬI
IIoлуIerrия зallpoсa.

B сJryЧae oTкaзa B пpеДoсTaBЛеIIии paбoтникy ИЛуI егo зaкoнHoMy
пpe.цcтaBиTеJIIo пrpсoн€UIьIIЬIx .цaIIIIЬIx paбoтoдaтeль .цoл)I(eн ДaTЬ
МoTиBиpoвaнньrй OTBеT B сpoк' IIe ПpеBЬIIшaroщий сеMи paбoниx днeй сo .ЩUI
обpaщенИЯvIЛИ с дaTы пoЛr{ellия зaпpoсa.

4.|.4. Paбoтник иlvlеет IIpaBo Ha oбжaлoвaние B сУд лroбьrx
нeПpaBoМrpнЬIх действий ИIIИ без.цействия paботoдaтеля tlpи oбpaбoткe k1
зaщиTе rГo ПеpcoIIЕlJIЬHЬIx .цa}IIIьrХ, B ToM чисЛе IIa BoзMeщеHиe yбьlткoв и (lали)
кoМпeIlcaЦиIo Мop€lJlЬ.нoгo Bpе.цa.

4.2. [ocтyп к ПеpcoнtlJIЬHЬII\{,цaнIIЬIМ paбoтникa иМеIоT :
ДиpекTop yIIp е)К.цeI{иЯ ;
зaМrстиTeЛи ДиpекTopa;
paбoтник, fl& кoTopoгo

.цeЛoПpoиЗBo.цсTBa;
BoзЛo)ItенЬI oбязaннoсти кa.цpoBoгo

paбoтник и 6ухг aлTеpии.

5. ЗaкгrrочиTеЛЬHЬIе ПoЛo}I(еHия

5.l. B сooTBеTсTBии с IIaсToяЩиМ Пoлoжением ЛИЦa' BиIIoBнЬIе B

kI зaщиTyнapyшIеIIии HopМ' pеryJlиpylощиx ПoЛrlениr, oбpaбoткy
IIepсoH€шьHЬIх .цaIIHЬIХ paбoтникa, несyT ,цисциплинapнylo, a.цМиI{исTpaтиBщ/к)'

Цpaж.цallсКУЮ, yгoЛoBIIyIo ИIIkI инylo' пpеДyсМoTpеIlнylo зaкoнo.цaTeЛЬсTBoM
Poссийcкoй Федep aЦI4И oTBеTсTBеIIнoсTЬ.


